
「SHIFT」の使い方

和光市商工会トップページ
（ http://wako-sci.or.jp/ ）の

右下にある「SHIFT関連情報」の
「ログイン」をクリックします。
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「SHIFT」の使い方

「ユーザID」と「パスワード」を入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。

※「ユーザID」と「パスワード」をお忘れの方は事務局にお問い合わせくだ
さい。
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「SHIFT」の使い方

SHIFTの事業者メニューです。
「ホームページ作成」をクリックします。
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「SHIFT」の使い方

「ホームページ編集」をクリックします。
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「SHIFT」の使い方

右上にある「 ⑤新着情報作成」をクリックします。
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「SHIFT」の使い方

「新着情報作成」画面で「新規作成」をクリックします。
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「SHIFT」の使い方

「新着情報 掲載カテゴリ登録」で「わこぐるトピックス」を選択します。
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「SHIFT」の使い方

「新着情報 編集」ページが表示されます。
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「SHIFT」の使い方

「タイトル（必須）」、「説明（必須）」、「掲示期間（必須）」を設定します。

画像を表示したい場合はここで指定します。「画像表示」

クーポンを表示したい場合もここで設定します。「クーポン券発行」
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「SHIFT」の使い方

画像をアップロードする際はデジカメで撮影したままのデータでは
サイズが大きいため、画像編集ソフトでリサイズしたり、（640ピクセル
×480ピクセル程度）。不要なものを消す（トリミング）したり、色味を調
整したりすると良いでしょう。
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「SHIFT」の使い方

「新着情報を保存してよろしいですか？」のメッセージが表示されまし
たら。「OK」ボタンをクリックします。

続いて右図のようなダイアログが表示されますので、「OK」ボタンをク
リックします。
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「SHIFT」の使い方

「新着情報作成」画面で「反映」ボタンをクリックします。
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「SHIFT」の使い方

上図のようなダイアログ画面が出ますので、

「反映」ボタンをクリックします。
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「SHIFT」の使い方

「新着情報」に投稿したい内容が反映されているか確認し、
「公開保存」ボタンをクリックします。

※新着情報の表示場所はSHIFTで設定しているテンプレートにより異
なります。
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「SHIFT」の使い方

「保存しました。」のダイアログが表示されますので、「ＯＫ」ボタンをク
リックします。
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「SHIFT」の使い方

和光市商工会トップページの「会員新着情報」に掲載されます。

16



「SHIFT」の使い方

「わこぐる」トップページの「トピックス」にも掲載されます。

※現在の設定では5分毎に転記する作業を行っていますので、

反映まで最大5分程度かかります。
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